АНКЕТА КАНДИДАТА
	Фамилия
	

	Имя
	

	Отчество
	

	Предполагаемая должность
	


Личные данные

	Дата и место рождения
	

	Паспорт
	серия              №                    Кем и когда выдан

	Семейное положение
	

	Дети (пол, возраст)
	

	Образование супруга(и)
	

	Где и кем работает
	

	Адрес прописки
	

	Адрес проживания
	

	Жилищный вопрос

(выберите нужное)
	· Своя квартира

· Живу с родителями

· Снимаю жилье

· Живу у родственников

· Общежитие

· Другое


Контактная информация

	Телефон
	Домашний
	
	E-mail
	

	
	Рабочий
	
	
	

	
	Мобильный
	
	Другое
	

	
	Контактный
	
	
	


Образование

	Дата
	Полное название учебного заведения, специальность
	Форма обучения
	№ диплома

	Поступ
	Оконч
	
	
	

	
	
	
	
	


Дополнительное образование

	Даты
	Кол-во часов
	Название учебного заведения, курса, ФИО преподавателя
	Интересность
	Полезность

	
	
	
	курса (по 5-ти балльной шкале)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Самообразование

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Имеющиеся навыки

	Иностранный язык

__________________

(отметьте какой)
	· Говорю

· Пишу

· Читаю

· Со словарем

	Работа на компьютере
	· Могу разобраться

· Пользуюсь E-mail и Internet
· Умею работать в программах Word, Excel
· Владею спец. пакетами (графика, бухгалтерия и др.)


Опыт работы

(начиная с последнего места, отражается весь опыт работы, отмеченный в трудовой книжке, по совместительству, без оформления, стажировки и т.д.)

	Дата приема и увольнения
	

	Название и род деятельности организации
	

	Адрес и телефон организации
	

	Занимаемая должность
	

	Основные обязанности
	_________________________________________________

_________________________________________________

_________________________________________________

_________________________________________________

_________________________________________________

_________________________________________________

_________________________________________________

_________________________________________________

_________________________________________________



	ФИО и должность Вашего руководителя
	

	Результаты вашей деятельности для организации
	

	Последняя зарплата
	

	Причина увольнения
	


Остальные места работы

	Дата приема и увольнения
	Название и род деятельности организации
	Занимаемая должность
	Адрес и телефон организации
	Причина увольнения

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Личностные особенности

Как Вы видите свою жизнь и работу через год, три года, пять лет?

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Приведите примеры из Вашей жизни:

Успеха________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Неудачи______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Какие черты характера вам нравятся в людях?

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Какие черты характера вам неприятны в людях?

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Что Вы бы еще хотели сообщить о себе? (цели, увлечения, награды, грамоты, черты характера и др.)

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Требования к новому месту работы

Что вы хотите получить на новом месте работы?

· Деньги, льготы

· Близость к дому

· Карьера

· Новые знания и опыт

· Престиж компании

· Хороший коллектив

· Сложность задачи

· Большая ответственность

· Самостоятельность позиции

· Стабильность.

Ваши пожелания относительно работы в Клубе?

	Заработная плата
	Рабочий день
	Когда Вы сможете приступить к работе, если пройдете конкурс?

	На испыт. срок
	После
	Нормир.
	Не нормир.
	

	
	
	
	
	


Дополнительные пожелания

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Рекомендации

Мы были бы Вам благодарны, если Вы порекомендуете нам кого-либо как интересного и перспективного работника.

	ФИО полностью
	Название организации и должность
	Контактный телефон

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Кто мог бы вас рекомендовать?

	ФИО полностью
	Название организации и должность
	Контактный телефон

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Достоверность указанной информации подтверждаю. Я понимаю, что предоставление мною неверной или ложной информации в данной анкете, может стать причиной моего увольнения.

Как Вы узнали о нас?________________________________________
«____»____________200    г.

Подпись_________________

Место








для








фотографии








